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Riktlinjer for salsskrivning

Riktlinjer for salsskrivning ar ett hdgskolegemensamt styrdokument som innehaller bindande
regler for salsskrivningar som genomférs inom ramen for Sédertérns hogskolas verksamhet.
Vid Sddertdrns hogskola anvands begreppen salstentamen och salstenta synonymt med
begreppet salsskrivning.

Med salsskrivning avses en skriftlig examination som genomfdrs under en begransad tid och
i en skrivsal eller annan lokal som hdgskolan har bestamt. Vid salsskrivning far studenten
vanligtvis inte ha med sig kurslitteratur eller andra Iaromedel eller hjalpmedel. Det ar
studentens ansvar att infor salsskrivning informera sig om vilka regler och instruktioner som
galler.

Studenten maste alltid félja hogskolans riktlinjer for salsskrivning samt skrivvardarnas
instruktioner och uppmaningar. Student som undrar 6ver nagot under salsskrivning ska
kontakta skrivvard.

Student som bryter mot hogskolans riktlinjer for salsskrivning riskerar att anmalas fill
disciplinnamnden. Om det exempelvis visar sig att en student under salsskrivningen har
foremal som &r otillatet vid skrivplatsen, eller har stort ordningen, anmals studenten till
disciplinnamnden. Ansvarig skrivvard informerar studenten om anmalan. En
disciplinanmalan kan antingen resultera i att den Iamnas utan atgard eller leda till en varning
eller avstangning fran studierna i upp till sex manader (hdgskoleférordningen kapitel 10)."

1. Obligatorisk anmalan till salsskrivning

Anmalan till salsskrivning ar obligatorisk. Anmalningsperioden startar tre veckor fore och
slutar en vecka fore salsskrivningen. Vid entrén till skrivsalen kontrollerar personal att
studenten ar anmald. Student som inte har anmalt sig far inte delta i salsskrivningen.

2. ldentitetskontroll

Studenten ska identifiera sig med giltig id-handling? vid inpassering till skrivsalen. SH-kort ar
inte en id-handling. Student utan giltig id-handling slapps inte in i skrivsalen och far inte
genomfora salsskrivningen. Id-handling ska forvaras pa skrivplatsen under skrivtiden.

3. Skrivsalen stangs pa angiven starttid

Skrivvardarna stanger skrivsalen pa angiven starttid for salsskrivningen. Darefter slapps inga
studenter in.

" For information om disciplinrelaterade fragor, se information pa Studiewebben, sh.se/disciplin.
2 For information om giltig id-handling vid salsskrivning, se information pa Studiewebben, sh.se/salsskrivning.



4. Tystnad och ordning

Studenten ska sitta pa anvisad skrivplats. | skrivsalen ska tystnad och ordning rada. Under
pagaende salsskrivning far studenten inte prata eller pa annat satt kommunicera med andra
an skrivvardar samt larare som befinner sig i skrivsalen.

5. Skrivplatsen

Vid skrivplatsen far studenten endast ha féremal som inte kan anvandas som otillatet
hjalpmedel eller for att dolja ett sadant. Foremal som far finnas vid skrivplatsen under
pagaende salsskrivning ar uppraknade i listorna nedan. Féremal som inte &r uppraknade ar
inte tillatna att ha vid skrivplatsen.

Foéljande ska finnas pa skrivplatsen:

* id-handling utan planbok, fodral eller liknande
¢ material som skrivvardarna har delat ut

Foéljande far finnas pa skrivplatsen:

e pennor, radergummi, pennvassare, linjal och liknande utan fodral eller liknande

* hjalpmedel som ar tillatet for aktuell salsskrivning

* lapp med anonym kod samt skapnummer

* mediciner utan skrymmande férpackningar eller liknande

» Oronproppar som Sodertdérns hdgskola tillhandahaller

» glasdgon utan fodral eller liknande

» fortaring sasom dryck, smorgas, frukt med mera utan skrymmande férpackningar
eller liknande

* snus som fOrvaras i genomskinlig férpackning

« annat som ar godkant enligt sarskilt beslut om anpassning vid salsskrivning.?

Student som ar osaker pa vad som far finnas vid skrivplats ska kontakta skrivvard.

Skrivvard har ratt att undersdka och vid behov uppmana student att lagga undan féremal
som student har vid skrivplatsen.

Under salsskrivningen far studenten inte foérvara nagra foremal pa golvet vid skrivplatsen, pa
narliggande skrivplatser eller pa annan plats inom rackhall fran skrivplatsen. Otillatna
hjalpmedel far inte forvaras pa satt som mojliggor tillgang till dem under salsskrivningen.

Mobiltelefon, armbandsur eller annan klocka, planbok, vaskor, ytterklader och andra
personliga tillhérigheter ska studenten placera enligt skrivvards instruktion fére skrivtiden
startar. Som personliga tillhdrigheter raknas aven exempelvis studiematerial,
anteckningspapper, pennskrin, glaségonfodral, korthallare och liknande, samt annan

3 Beslut om anpassning vid salsskrivning utfardas av Sédertdrns hogskolas samordnare for riktat pedagogiskt stod.
For att ha ratt att anvanda sig av sadan anpassning maste studenten aven ha anmalt anpassningen i samband med
anmalan till salsskrivningen.



elektronisk utrustning. Mobiltelefon, smartwatch och annan elektronisk utrustning ska
studenten halla avstangd under pagaende salsskrivning.

6. Instruktioner

Studenten ska félja instruktioner och uppmaningar fran larare och skrivvardar.

7. Toalettbesok

Studenten ska vid toalettbesok notera detta pa en toalettlista markt med kursens namn.

Vid toalettbestk far studenten inte ta med sig penna, papper eller otillatna hjalpmedel sasom
exempelvis horlurar, mobiltelefon, smartwatch eller annan elektronisk utrustning. Student
som ar osaker pa vad som far tas med in pa toaletten ska kontakta skrivvard fore
toalettbesoket.

| samband med toalettbesok far studenten inte hadmta eller hantera personliga tillhérigheter
utan att forst kontakta skrivvard. Skrivvarden avgor om det finns godtagbara skal for att
hamta eller hantera personliga tillhérigheter i samband med toalettbesok.

8. Byte av skrivplats

Studenten far inte byta skrivplats utan att forst kontakta skrivvard. Skrivvarden avgér om det
finns godtagbara skal for byte av skrivplats, exempelvis drag och besvarande motljus.

9. Kod och dagens datum pa svarsblad

Studenten ska fore skrivtidens slut skriva kod och dagens datum pa samtliga svarsblad som
ska rattas, samt pa skrivningens omslag.

10. Inlamning av skrivning

Studenten far tidigast lamna skrivsalen nar 15 minuter av skrivtiden har gatt. Vid skrivtidens
slut maste studenten sluta skriva. Om studenten fortsatter att skriva efter skrivtidens slut
rapporteras detta till examinator.

Nar studenten har avslutat sin skrivning ska studenten [dmna skrivningens svarsblad och
omslag till skrivvard. Vid inlamning ska studenten visa upp giltig id-handling. Student ska
lamna in omslag och eventuella svarsblad aven om studenten inte har besvarat nagon av
skrivningens fragor. Vid en eventuell ko till inlamningen galler samma regler som under
salsskrivningen.

Personliga tillhérigheter far hamtas forst efter att skrivningen har lamnats in.
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