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Riktlinjer for internationella samarbetsavtal

1. Allmant

Sddertorns hdgskola har omfattande samarbeten med laroséten och organisationer i andra
lander vilka kan delas in i féljande huvudomraden:

- Mobilitet for studenter, larare och 6évrig personal

- Rekrytering av programstudenter fran andra lander
- Internationalisering pa hemmaplan (laH)

- Internationella natverk och forskningssamarbeten

Manga av dessa samarbeten kraver att hogskolan ingar ett skriftligt avtal for att reglera
ansvarsforhallanden och sakerstalla en 6msesidig férankring. Merparten av hogskolans avtal
om internationella samarbeten tecknas pa hdgskoledvergripande niva, men det finns ocksa
avtal som tecknas direkt av institutionen. | detta dokument ges en beskrivning av hdgskolans
olika avtalsformer, vad hogskolan respektive institutionen férbinder sig till samt en checklista
fér beredning och uppfdljning av framfor allt mobilitetsavtal.

2. Vad ar ett avtal?

Ett skriftligt avtal &r en 6msesidig deklaration dar parterna forpliktigar sig till nagot, dvs. gor en
omsesidig utfastelse att utféra vissa prestationer som i avtalet regleras noggrant. | avtalet
faststalls vad man vill uppna samt parternas rattigheter och skyldigheter.

Memorandum of Understanding (MoU) ar en avsiktsforklaring, en ram fér kommande
samarbete. Ett uttalande om att man 6nskar samarbeta inom vissa uppraknade omraden utan
reglering av villkor fér samarbetet. Dessa villkor regleras darefter i det specifika avtalet.

3. Utbytesavtal

Genom utbytesavtal kan studenter lasa en termin eller ett lasér vid ett utlandskt
partneruniversitet utan att betala studieavgift. Utbytesavtal kan aven inkludera mobilitet for
larare, doktorander och administrativ personal. Avtal om studentutbyte ar reciproka, dvs. det
ar enbart mojligt for hogskolan att skicka studenter om vi ocksa tar emot studenter.
Reciprociteten behover darfor beaktas bade vid tecknande av nya avtal samt vid uppféljning
av befintliga avtal. Manga utbytesprogram har dartill krav pa fullt tillgodordknande av
utlandsstudierna vid hemlaroséatet, att studietakten ar heltid eller omfattar en viss
minimiperiod. Avtal som inkluderar studentutbyte behéver darfor beredas sarskilt val och noga
féljas upp. En guide for detta erbjuds genom "Checklista fér utbytesavtal”, s. 3-5.
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4. Finansieringsformer

Sodertorns hogskola deltar i bade nationella och internationella program som majliggor extern
finansiering for olika samarbetsaktiviteter. Gemensam forvaltning ansvarar fér ansékan och
administration av de utbytesprogram som ligger pa central nivd, medan respektive institution
har det huvudsakliga ansvaret fér decentraliserade program och enskilda ansékningar om
t.ex. resebidrag. For EU:s ramprogram ansvarar gemensam forvaltning endast fér de projekt
dar hégskolan &r koordinerande partner. Notera att alla ansékningar om EU-medel alltid kraver
rektors underskrift och att vissa anstkningar kraver samfinansiering av institutionen vilket ska
vara godkant av prefekt innan ansékan om medel skrivs under av rektor.

5. Fdrankring

Innan utbytesavtal ingas bor det framga vad samarbetet ska resultera i, vilka ataganden,
kostnader och administration det medfér samt hur och nér det ska utvarderas. Samarbetet ska
vara val forankrat internt, t.ex. inom berdrd institution och berérda avdelningar inom
férvaltningen. Avtalen boér vara tidsbestamda och med mdgjlighet till uppségning.

6. Beredning av utbytesavtal

Avtal som ror mobilitet behover beredas bade av amneskunnig person och av internationell
samordnare. Institutionerna bar huvudansvaret for den kollegiala férankringen, medan
internationell samordnare ansvarar for att avtalet inte bryter mot riktlinjer hos externa
finansiarer, att avtalets omfattning ar realistiskt och att det i dvrigt knyter an till hdgskolans mal
och strategier, kvalitetskrav och internationaliseringspolicy. Avtalstecknande &r darfér en
process i flera led som spanner 6ver flera delar av hogskolan och som kan ta olika lang tid
beroende pa vilken beredning som kravs.

Exempel p& process for tecknande av nytt utbytesavtal pa central niva:

v Initiering — en avtalsforfrdgan initieras av larare/forskare, hogskoleledning eller
internationell samordnare, alternativt nagon av motsvarande funktioner vid utlandskt
laroséte.

v’ Filtrering — en forsta gallring gors: &r amnesomradet och regionen alls relevant for
SH? Kan avtalet tdnkas komplettera de samarbeten som redan finns? Ser det ut att
finnas praktiska mojligheter att starta ett samarbete och i sa fall pa vilka nivaer, inom
vilka @mnen? Finns intresse inom berort kollegium att undersdka ett samarbete?

v' Beddmning — akademisk kontaktperson utses att pabdrja en akademisk bedémning
framst avseende den akademiska kvalitén och relevansen av ett samarbete.

v' Forankring — avtalsforslaget diskuteras i amnes- och/eller programrad. Underlag i
form av checklista lamnas till kontaktperson for internationella utbytesavtal.

v' Forhandling — det exakta innehallet i avtalet forhandlas mellan berérda larosaten.

v' Planering — en tidsplan gors for avtalets genomférande och uppféljning tillsammans
med akademisk kontaktperson.

v' Signering - Internationell samordnare tar avtalet till Rektorsféredragning.
Gemensam forvaltning ansvarar for diarieféring och registrering i mobilitetsdatabas.

v Uppfoéljning — Avtalets foljs upp minst en gang per ar enligt i férvag uppsatt tidsplan.
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Checklista for utbytesavtal

Del A: Besvaras av akademisk kontaktperson
Syfte och profil

l. Beskriv syftet med avtalet samt pa vilket satt det férvantas bidra till hogskolans mal
och visioner for internationalisering inom utbildning och/eller forskning.

Il Beskriv larosatets profil med avseende pa starka omraden inom utbildning och/eller
forskning, ev. specialiseringar samt bedémning av kvalité och anseende.

Efterfrdgan och bredd

M. Efterfragan — vilka faktorer talar for att studenter/larare/forskare anser att detta ar en
attraktiv samarbetspartner med avseende pa utbildning och geografiskt lage?

IV.  Vilka mdjligheter finns att inkludera fler samarbetsomraden (utbildningsnivaer,
amnesomraden, forskning etc.) i avtalet? Har detta kommunicerats med andra
institutioner/amnen?

Forankring och langsiktighet
V. Avtalsforslaget har forankrats i &mnes- och/eller programrad? alternativt i

Internationaliseringsradet2. Beskriv hur och nar detta skedde samt eventuella
kommentarer fran radet:

VI. Finns en tanke om progression/fortsatt utveckling av samarbetet?

1 Galler for amnesspecifika avtal
2 Galler hogskoledvergripande avtal
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Avgrénsning och genomfdrbarhet

VILI. Beskriv den direkta malgruppen for avtalet sa detaljerat som mojligt, t.ex.:

a) Vilken student- och/eller personalgrupp vid SH ar avtalet avsett for?3

b) Vilken student- och/eller personalgrupp vid partneruniversitetet ar avtalet avsett
for?4

VIIl.  Specifika frgor vid studentutbyte pa grundniva och avancerad niva:

a) Utresande studenter: Erbjuder laroséatet kurser pa engelska inom relevanta
amnesomraden? Ange lank till kurskatalog. Finns mojlighet till fullt tillgodoraknande?
Finns mobilitetsfonster d& programstudenter rekommenderas att aka pa utbyte?

b) Inresande studenter: Vilka kurser erbjuder SH for inresande studenter utifran detta
avtal? Har det stamts av att inresande studenter kommer att uppfylla
forkunskapskraven for dessa samt att &mnet har tillréckligt med kursplatser for att ta
emot studenterna?

Del B. Besvaras av internationell samordnare

. Hur ménga befintliga utbytesavtal finns for narvarande i landet/regionen, samt
inom a&mnet/amnesomradet?

Il. Ange huvudsakliga respektive kompletterande undervisningssprak. Vilka
spraknivaer rekommenderas for avtalet? Finns krav pa spraktest for
utresande/inresande studenter? Erbjuds sprakkurser vid varduniversitetet?

Il Avtalsforslaget, inklusive kursutbud och nivaer, ansoknings- och terminstider &ar
avstamda med internationella handlaggare vid SA. Ange om nagon sarskild
information behodver ges till utresande/inresande studenter.

V. Ange nar den forsta mobiliteten ar téankt att &ga rum, samt for studentutbyte, nar
utbytesplatserna for utresande kommer att lysas ut.

V. Riskanalys och etiska dvervaganden. Beskriv eventuella risker i regionen att
vara sarskilt uppmarksam pa samt ev. etiska hansynstagande som bor beaktas.

3 Ange t.ex. &mne, studienivd och mgjliga undervisningssprak
4 Ange t.ex. amne, krav pa tidigare amneskunskaper och sprakkunskaper
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Del C: Besvaras av akademisk kontaktperson och int. samordnare gemensamt

l. Akademisk koordinator for avtalet ar (ange namn och befattning):

I. Handlaggare fér studentutbyte ar:

lll.  Ange en preliminar tidsplan for hur och nar studenter och/eller kollegium ska
informeras om det nya avtalet samt om det ar ett [dpande avtal, férslag pa tidpunkter
for rliga informationsinsatser:

V. Ska avtalet tecknas inom ett utbytesprogram? Om ja, har akademisk koordinator
tagit del av de regler som galler fér deltagande i utbytesprogrammet?

V. For vilken tidsperiod &r avtalet tankt att galla, vilkken uppsagningstid foreslas samt
nar kan den forsta mobiliteten vara igang?

VI.  Ange befattning och ev. namn pa den amneskunniga person som ansvarar for att
skriva under utresande studenters Learning Agreement® fore utbytet samt att fatta
beslut om tillgodordknande efter utbytet:

VII. Avtalet behover foljas upp bade av gemensam forvaltning och av institutionen.
Beskriv nedan hur och nar &mnet/programmet planerar att félja upp avtalet.

5 Ett underskrivet Learning Agreement som omfattar heltidsstudier ar obligatoriskt fér utbyte inom Erasmus+
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